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1. Общие положения 

 

Порядок обучения по дополнительным профессиональным программам 

по индивидуальному учебному плану в ФГБОУ ДПО «Новгородский 

институт переподготовки и повышения квалификации руководящих кадров и 

специалистов агропромышленного комплекса» (далее Порядок) является 

локальным нормативным актом ФГБОУ ДПО «Новгородский институт 

переподготовки и повышения квалификации руководящих кадров и 

специалистов агропромышленного комплекса» (далее Институт).  

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным 

законом  от  29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями и дополнениями, Приказом Министерства 

образования и науки РФ от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам» с изменениями и 

дополнениями, уставом и иными локальными нормативными актами 

Института. 

 

2. Порядок обучения 

 

2.1. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах 

осваиваемой дополнительной профессиональной программы, 

осуществляется в следующем порядке:  

2.2 Индивидуальный учебный план и индивидуальный график 

обучения разрабатываются профильной кафедрой на основе основного 

учебного плана дополнительной профессиональной программы с учетом 

сроков обучения. 

2.3.Индивидуальный учебный план и индивидуальный график обучения 

составляется на весь период обучения и должен содержать полный набор 

изучаемых дисциплин, модулей, с указанием объема дисциплины, модуля, а 

также форм промежуточного и итогового контроля. 

2.4. Индивидуальный график обучения составляется с учетом мнения 

слушателя по срокам реализации дополнительной профессиональной 

программы. 

2.5.Учебно-методический отдел Института знакомит слушателя с 

индивидуальным учебным планом и индивидуальным графиком обучения  

2.6. Организация обучения слушателей по индивидуальному учебному 

позволяет реализовать в Институте право обучения слушателей  по 

сокращенным и ускоренным образовательным программам дополнительного 

профессионального образования. 

2.7. Индивидуальный учебный план создает условия для реализации 

дифференцированных подходов в подготовке слушателя по избранной  им 

дополнительной профессиональной  программе, опираясь на его уровень 
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образования и способности. При этом в индивидуальном плане могут быть 

произведены изменения в структурных частях основного учебного плана. 

2.8. Для прохождения аттестационных испытаний (экзаменов и 

зачетов) слушателю выдается зачетно-экзаменационный лист (направление) с 

пометкой «по индивидуальному плану (графику)».  

2.8. В определенных ситуациях (при обучении по сокращенным 

образовательным программам, т.п.) в случае необходимости организуется 

процедура перезачёта и переаттестации дисциплин. 

2.9. Прием (перевод) слушателя на обучение по индивидуальному 

учебному плану осуществляется на основании личного заявления и 

оформляется приказом по Институту, который издается после утверждения 

проректором по учебно-методической работе индивидуального учебного 

плана и индивидуального графика обучения и заключения договора 

(дополнительного соглашения к ранее заключенному договору). 

2.9.  Слушатели, принятые на  обучение по   индивидуальному 

учебному  плану, обязаны выполнять программные требования дисциплин 

согласно графику учебного процесса, в т.ч. выполнить все курсовые работы, 

установленные учебным планом соответствующего направления повышения 

квалификации или профессиональной переподготовки; сдать необходимое по 

учебному плану общее количество экзаменов и зачетов, а также пройти на 

общих основаниях итоговую государственную аттестацию. 

2.10.  Индивидуальный учебный план  освобождает слушателя от 

необходимости посещения учебных занятий по расписанию при условии 

выполнения им контрольных работ, заданий по самостоятельной работе, 

предусмотренных индивидуальным учебным планом. 

2.11. Для оказания научной и методической помощи слушателю, 

обучающемуся по индивидуальному учебному плану, по решению кафедры 

может назначаться руководитель.  

2.12. Индивидуальные учебные планы и индивидуальные графики 

обучения оформляются в трех экземплярах, один из которых хранится в 

личном деле слушателя, другой в учебно-методическом отделе Института, 

третий на профильной кафедре. На профильной кафедре ведется журнал 

регистрации индивидуальных учебных планов, в котором записываются 

Ф.И.О. слушателя, направление профессиональной переподготовки, период, 

в течение которого он обучается по индивидуальному учебному плану. 

Порядковый номер в журнале является номером индивидуального учебного 

плана. 

2.13. В случае невыполнения индивидуального учебного плана 

обучения, приказом по Институту слушатель отчисляется из группы 

профессиональной переподготовки или повышения квалификации. 

2.14. Организация приема документов на зачисление осуществляется в 

соответствии с Правилами приема слушателей, утвержденными Ученым 

советом Института. 
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3. Заключительные положения 

3.1. Все вопросы, связанные с организацией обучения по 

дополнительным профессиональным программам по индивидуальному 

учебному плану обучения, а также неурегулированные вопросы настоящим 

Порядком, решаются в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и регулируются приказами ректора. 

 

Порядок обучения по дополнительным профессиональным 

программам по индивидуальному учебному плану  

 

1. РАЗРАБОТАН заведующим учебно-методическим отделом 

______________ Хабаровой Н.В.   

2. УТВЕРЖДЕН на заседании Ученого совета  

 « 30 »  июня 2021 года. Протокол № 6.. 

3. ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ с « 30 » июня 2021 г. Приказом ректора от 30 

июня 2021 №44-у.   

4. ВВЕДЕН ВЗАМЕН Порядка обучения по дополнительным 

профессиональным программам по индивидуальному учебному 

плану утвержденного  приказом  ректора  №17 от « 01 » февраля 

2019 г. 

 

С Порядком обучения по дополнительным профессиональным 

программам по индивидуальному учебному плану ознакомлены: 

 

Проректор  по 

учебно-методической работе  _______________ Л.А. Баютина 

Заведующий кафедрой            _______________ А.М. Козина 

Заведующий кафедрой            _______________ Б.В. Дубинин 

Главный специалист  

учебно-методического отдела ________________ В.В. Засыпина 

Ведущий специалист  

учебно-методического отдела ________________ В.Я. Филиппова 

 

________________________________________________ 

________________________________________________ 


